
周口市 2025 年元旦春节期间
保密工作提醒

“年末岁尾”是全市各机关、单位忙碌的时刻，既要总结

全年工作，又要谋划明年任务，各类文件资料清理、会议材料

起草、重大任务收官等工作相互交织，涉密信息频繁流动，容

易发生失泄密事件。现就进一步做好全市各机关、单位保密工

作进行提醒。

一、保密工作做到“七严禁”

一是严禁将涉密文件及敏感信息资料在办公桌上摆放。

二是严禁携带涉密载体到非办公场所，严禁将手机带入涉

密场所。

三是严禁节日期间与亲朋好友谈论国家秘密、工作秘密，

严防“密从口出”。

四是严禁未经保密审查擅自进行信息公开。

五是严禁微信、互联网工作邮箱等网络媒体传递、存储、

发布涉密或内部敏感信息。

六是涉密场所要确保报警系统、视频监控系统、门禁系统、

防盗门窗可靠运行，及时消除失泄密隐患，严禁疏忽大意。

七是提高保密意识，严防被境外情报机构或敌对势力及人

员的刺探、渗透、勾连、策反，遇到特殊情况第一时间向单位

及保密管理部门报告，严禁知情不报。



二、微信使用管理做到“五严”

一是严禁拍。不得使用手机拍摄涉密文件、内部资料及敏

感信息，包含密电、明电、有阅知范围的红头文件、领导批示、

重要会议等。

二是严防传。不得通过“两微一端”、QQ、抖音等互联网

平台发布、传播、谈论国家秘密、工作秘密及敏感信息等，不

得通过微信“图文识别”小程序扫描处理涉密文件。

三是严格管。实行建群备案审核制、群主负责制、进群人

员实名制、管理员责任制、保密员监督制等，事毕解散。

四是严谨审。建立单位信息公开清单和保密审查制度，明

确专人信息发布，按照“谁公开、谁审查”和事前审查、全面

审查、依规审查的审批流程。

五是严追责。网络不是法外之地，要严守指尖上的法纪，

做到人人守密、事事守规、层层尽责，对泄密和违规行为将严

肃追责。

全市各机关、单位必须始终保持高度警惕，强化责任意识

和底线思维，将保密要求融入日常、抓在经常、落在平常，做

到警钟长鸣、常抓不懈，切实筑牢全市安全保密防线！

2024 年 12 月 31 日


